办理事业单位新招聘人员录（聘）用手续所需材料（原件及复印件）

曲靖市人社局事业单位人事管理科（2022年）

一、招聘非教育类人员录（聘）用手续所需材料

1.拟录（聘）用请示、拟录(聘)用人员花名册〔每页盖章〕（收原件各4份及ExceL电子文档）；

2.拟录（聘）用人员公告原件1份；

3.招聘单位编制使用情况说明或编制使用通知单原件（收复印件1份）；

4.招聘单位岗位空缺审核表原件（收复印件1份）；

5.招聘岗位条件设置情况说明（收原件1份）；

6.公开招聘人员招聘方案、每页盖章的计划表及批复〔自组招聘的单位提供（委托招聘仅提供计划表）〕、面试方案及批复和取消招聘岗位计划、降低开考比例、降低面试比例、等额面试的批复（原件或复印件各1份，涉及到的单位提供）；

7.笔试、面试和综合成绩汇总表（收原件1份，须每页加盖县市区人社局或市属事业单位主管部门公章）；

8.放弃资格申请表（书）及单位的“人员递补情况说明”（收原件、复印件各1份，涉及到的单位提供）；

9.报名表（收原件1份，属现场报名的提供）；

10.资格复审表（收原件1份）；

11.毕业证书、学位证书和学历证书电子注册备案表等材料原件（收复印件各1份）；

12.招聘岗位要求的相关职业（执业）资格证书原件（收复印件1份，涉及到的提供）；

13.未就（过）业保证书（收原件1份，招聘未就业或政策性加分人员的提供）；

14.企业及其他用人单位的在职人员或有“工作（执业）经历”的岗位：⑴须提供用人单位与劳动者签订的《劳动合同》原件（收复印件1份）；⑵曾有过就业经历的人员须提供《辞职（退）证明书》或《解除（终止）劳动合同证明书》原件（收复印件1份）〔涉及到的人员提供〕；

15.政策性加分证明材料（收原件1份，涉及到的人员提供）；

16.身份证复印件或户口本原件（收复印件，须验证人签字并加盖验证单位公章）；

17.用人单位主管部门对拟录（聘）用人员的综合考察材料原件1份；

18.孕产妇延期体检暂缓录（聘）用申请书、延期录用情况说明（办理录用时收原件1份）；

19.县级及以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）；

20.云南省事业单位聘用人员审批表原件（市属4份、县市区6份）；

21.云南省事业单位聘用人员情况登记表原件1份（需落户的填写）。

二、定向招聘农村基层三类服务项目人员录（聘）用手续所需材料

1.拟录（聘）用人员请示、拟录（聘）用人员花名册〔每页盖章〕（收原件各4份及ExceL电子文档）；

2.拟录（聘）用公告原件1份；

3.省、市定向招聘人员文件（原件或复印件）；

4.招聘单位编制使用情况说明和岗位空缺表（收原件1份）； 

5.招聘岗位条件设置情况说明（收原件1份）； 

6.定向招聘岗位人员计划表（收原件1份）；
7.定向招聘面试方案、面试人员名单（收原件1份，涉及到的单位提供）；

8.定向招聘人员笔试、面试及综合成绩排名汇总表（收原件1份）；

9.资格复审表（收原件1份）；

10.未进入机关事业单位承诺书原件（收原件1份）；

11.定向招聘应聘人员情况审核表（收原件1份）；

12.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各1份）；

13.岗位要求提供的其他相关证件材料原件（收复印件1份）；

14.身份证复印件或户口本原件（收复印件1份，须验证人签字并加盖验证单位公章）；

15.《服务证》或聘用合同书（协议书）及各年度考核表、服务期届满人员情况考核表原件（收复印件1份）；

16.用人单位主管部门对拟录（聘）用人员的考察材料（原件1份）；

17.孕产妇延期体检暂缓录（聘）用申请书、延期录用情况说明（办理录用时收原件1份）；

18.县级及以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）；

19.云南省事业单位聘用人员审批表（原件）；

20.“云南省事业单位聘用人员情况登记表”原件１份（需落户的填写）。

三、公开招聘普岗教师录（聘）用手续所需材料
1.拟录（聘）用人员请示、拟录(聘)用人员花名册（须每页加盖县（市、区）人社、教育主管部门公章）及ExceL电子文档（收原件4份）；

2.拟录（聘）用人员公告原件1份；

3.招聘单位编制使用情况或编制使用通知单原件（收复印件1份）；

4.招聘单位岗位空缺审核表原件（收复印件1份）；

5.招聘岗位条件设置情况说明（收原件1份）；

6.公开招聘人员招聘方案（含每页盖章的计划表）及批复、面试

方案及批复和取消招聘岗位计划、降低开考比例、降低面试比

例、等额面试的批复（收原件各1份，涉及到的单位提供）；

7.笔试、面试和综合成绩汇总表〔须每页加盖县（市、区）人社局或市属事业单位主管部门公章〕（收原件1份）；

8.放弃资格申请表（书）及单位的人员递补情况说明（收原件1份，涉及到的提供）；

9.报名表(收原件1份，属现场报名的提供）；

10.资格复审表（收原件1份）；

11.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各1份）；                                                                             

12.教师资格证原件（收复印件1份）；

13.未就（过）业保证书（收原件1份，招聘未就业或政策性加分人员提供）；

14.身份证复印件或户口本原件（须验证人签字并加盖验证单位公章，收复印件1份）；

15.政策性加分证明材料（收原件1份，涉及到的人员提供）；

16.企业及其他用人单位的在职人员或有“工作（执业）经历”的岗位：⑴须提供用人单位与劳动者签订的《劳动合同》原件（收复印件1份）；⑵曾有过就业经历的人员须提供《辞职（退）证明书》或《解除（终止）劳动合同证明书》原件（收复印件1份）〔涉及到的人员提供〕；
17.用人单位主管部门对拟录（聘）用人员的考察材料（原件1份）；

18.孕产妇延期体检暂缓录（聘）用申请书、延期录用情况说明（办理录用时收原件1份）；

19.县级以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）；

20.云南省事业单位聘用人员审批表原件（市属4份、县市区6份）；
21.云南省事业单位聘用人员情况登记表原件１份（需落户的填写）。

四、部属公费师范毕业生录（聘）用手续所需材料

1.拟录（聘）用人员请示、拟录（聘）用人员花名册〔每页盖章〕及ExceL电子文档（收原件4份）；

2.拟录（聘）用人员公告原件1份；

3.招聘单位编制使用情况或编制使用通知单及岗位空缺表原件（收复印件1份）；

4.聘用人员生源信息统计表（收原件1份）；

5.签约人员情况统计表（收原件1份）；

6.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各1份）；

7.报到证或登记证（收原件）；

8.教师资格证原件（收复印件1份）；

9.身份证复印件或户口本原件（须验证人签字并加盖验证单位公章，收复印件1份）；

10.师范生公费教育协议书原件（收复印件1份）；

11.全国普通高校公费师范生就业协议书原件（收复印件1份）；

12.孕产妇延期体检暂缓录（聘）用申请书、延期录用情况说明（办理录用时收原件1份）；

13.县级及以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）；

14.云南省事业单位聘用人员审批表（原件）；

15．“云南省事业单位聘用人员情况登记表”原件１份（需落户的填写）。

五、省属公费师范毕业生录（聘）用手续所需材料

1.拟录（聘）用人员请示、拟录（聘）用人员花名册〔每页盖章〕及ExceL电子文档（收原件4份）；

2.拟录（聘）用人员公告原件1份；

3.招聘单位编制使用情况或编制使用通知单及岗位空缺表原件（收复印件1份）；

4.聘用人员生源信息统计表（收原件1份）；

5.签约人员情况统计表（收原件1份）；

6.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各1份）；

7.报到证或登记证（收原件）；

8.教师资格证原件（收复印件1份）；

9.身份证复印件或户口本原件（须验证人签字并加盖验证单位公章，收复印件1份）；

10.《云南省公费师范生培养协议书》原件（收复印件1份）；

11.县（市、区）《2017年云南省公费师范生培养计划》原件（收原件或复印件1 份）；

12.《云南省普通高校公费师范生定向岗位就业协议书》原件（收复印件1份）；

13.孕产妇延期体检暂缓录（聘）用申请书、延期录用情况说明（办理录用时收原件1份）；

14.县级及以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查检测]，不得更改体检表名称、内容）；

15.云南省事业单位聘用人员审批表（原件）；

16．“云南省事业单位聘用人员情况登记表”原件１份（需落户的填写）。

六、服务期满特岗教师转编（录用）手续所需材料

1.拟录（聘）用人员请示、拟录（聘）用人员花名册〔每页盖章〕及电子文档（收原件各4份）；

2.曲靖市教育局签署意见并盖章的云南省特岗教师聘期届满转聘正式在编教师备案表及EXCEL格式电子文档（收原件4份）；
3.拟录（聘）用人员公告原件1份；

4.省当年度招聘特岗教师文件（收原件或复印件1份，省发文的就提供）；

5.聘用单位人员编制情况和岗位空缺情况说明(须编制、人社部门签章，收原件1份)；

6.本人自愿留任原岗位工作的申请书（收原件1份）；

7.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各1份）；

8.报到证或登记证（收原件）；

9.教师资格证原件（收复印件1份）；

10.身份证复印件或户口本原件（须验证人签字并加盖验证单位公章，收复印件1份）；
11.《教师特色岗位服务证》或协议书或各年度考核表原件、服务期届满人员情况考核表原件原件（收复印件1份）； 

12.孕产妇延期体检暂缓录（聘）用申请书、延期录用情况说明（办理录用时收原件1份）；

13.县级及以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）。如招聘时已参照公务员体检标准体检，录用时提供其原体检表原件的可以不再体检；
14.云南省特岗教师转为在编教师审批表（收原件1份）；
15.事业单位聘用人员情况登记表原件１份（需落户的填写）；

七、服务期满“三支一扶”人员录用手续所需材料

1.拟录（聘）用人员请示、拟录（聘）用人员花名册〔每页盖章〕及ExceL电子文档（收原件各4份）；

2.拟录（聘）用人员公告原件1份；

3.聘用单位人员编制情况和岗位空缺情况说明(须编制、人社部门签章，收原件1份)；

4.当年度招聘“三支一扶”人员公告、计划及服务期满转聘文件、公告（收原件或复印件1份；

5.本人自愿留任原岗位工作申请书（收原件1份）；

6.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各1份）；

7.身份证复印件或户口本原件（须验证人签字并加盖验证单位公章，收复印件1份）；

8.岗位要求提供的其他相关证件材料（收原件或复印件1份）；

9.《高校毕业生“三支一扶”服务证》或云南省高校毕业生“三支一扶”计划协议书原件、各年度考核表原件、服务期届满人员情况考核表原件原件（收复印件1份）； 

10.孕产妇延期体检暂缓录（聘）用申请书、延期录用情况说明（办理录用时收原件1份）；

11.县级及以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）。如招募时已参照公务员体检标准体检的，录用时提供其原体检表原件的可以不再体检；
12.云南省事业单位聘用人员审批表（原件）； 

13.“云南省事业单位聘用人员情况登记表”原件１份（需落户的填写）。
八、农村订单定向免费医学毕业生录用手续所需材料
1.拟录（聘）用请示、拟录（聘）用人员花名册〔每页盖章〕及ExceL电子文档（收原件各4份）；

2.拟录（聘）用人员公告原件1份；

3.招聘单位编制使用情况说明（须编制部门签章，收原件1份）；

4.招聘单位岗位空缺表原件（收复印件1份）；

5.县级卫健部门对免费医学毕业生报到时间、是否到岗服务及参加规培情况说明（收原件1份）；

6.签约人员情况统计表原件（须注明签约人员具体服务单位，收复印件1份）；

7.聘用人员生源信息统计表原件（收复印件1份）；

8.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各

1份）；

9.报到证或登记证（县级卫健局须在证件上签署毕业生报到时间等相关信息痕迹，收原件）；

10.本人户口本原件、居民身份证复印件（须验证人签字并加盖验证单位公章，收复印件各1份）；

11.《农村订单定向医学生免费教育协议书》原件（收复印件1份）；

12.《云南省农村订单定向医学生免费培养定向就业协议书》原件（收复印件1份）； 

13.执业医师或执业助理医师资格证书原件（已取得人员提供，收复印件1份）；

14.住院医师规范化培训或助理全科医生培训合格证书原件（已完成培训人员提供，收复印件1份。未完成规培的由规培单位出具规培证明原件1份和提供规培协议原件、复印件各1份）；

15.与协议服务单位签订的有效《劳动合同》（仅限往届毕业生提供）原件（收复印件1份）；

16.用人单位及主管部门对拟录（聘）用人员的考察材料（原件1份）；

17.孕产妇延期体检申请书、延期体检录用情况说明（办理录用时收原件各1份）；

18.县级及以上综合性医院健康体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）；

19.云南省事业单位聘用人员审批表原件6份（收原件1份）；

20.云南省事业单位聘用人员情况登记表原件1份（需落户的填写）。

九、免试安置优秀残疾人运动员所需材料

1.拟录（聘）用人员请示、拟录（聘）用人员花名册〔每页盖章〕及ExceL电子文档（收原件各4份）；

2.拟录（聘）用人员公告原件1份；

3.接收单位编制情况说明及岗位空缺表原件（须编制、人社部门签章，收原件）；

4.县(市、区)人民政府安置意见〔文件、会议纪要、公函、政府主管领导批办意见〕原件（收原件1份）；

5.市残疾人联合会审核认定并出具的证明材料原件（收原件1份）；

6.本人向户籍地县（市、区）残联要求安置工作申请书原件（收

原件1份）；

7.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各1份；

8.残疾证原件（收复印件1份）；

9.“未就过业保证书”（收原件1份）；

10.身份证复印件、户口本原件（须验证人签字并加盖验证单位公章，收复印件各1份）；

11.获奖证书、奖牌、奖章及原始比赛成绩等相关材料原件（收复印件各1份；

12.用人单位及主管部门对拟录（聘）用人员的考察材料（原件1份）；

13.孕产妇延期体检申请书、延期体检录用情况说明（办理录用时收原件各1份）；

14.县级及以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）；

15.事业单位聘用人员审批表原件；

16.事业单位聘用人员情况登记表原件（需落户的填写）。

十、免试安置普通高校毕业生就读高校期间参加云南省运会获金牌运动员所需材料

1.拟录（聘）用人员请示、拟录（聘）用人员花名册〔每页盖章〕及ExceL电子文档（收原件各4份）；

2.拟录（聘）用人员公告原件1份；

3.接收单位编制情况说明及岗位空缺表（须编制、人社部门签章，收原件各1份）；

4.县(市、区)人民政府安置意见〔文件、会议纪要、公函、政府主管领导批办意见〕（收原件1份）；

5.市教育体育局审核认定并出具的证明材料（收原件1份）； 

6.本人要求安置工作申请书（收原件1份）；

7.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各1份）； 

8.“未就过业保证书”（收原件1份）；

9.身份证复印件、户口本原件（须验证人签字并加盖验证单位公章，收复印件各1份）；

10.获奖证书、奖牌、奖章及原始比赛成绩等相关材料原件（收复印件各1份）；

11.用人单位及主管部门对拟录（聘）用人员的考察材料（原件1份）；

12.孕产妇延期体检申请书、延期体检录用情况说明（办理录用时收原件各1份）；

13.县级及以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）；

14.事业单位聘用人员审批表原件；

15.事业单位聘用人员情况登记表原件1份（需落户的填写）。

十一、免试安置云南省退役运动员所需材料

1.拟录（聘）用人员请示、拟录（聘）用人员花名册〔每页盖章〕及ExceL电子文档（收原件各4份）；

2.拟录（聘）用人员公告原件1份；

3.县(市、区)人民政府安置意见〔文件、会议纪要、公函、政府主管领导批办意见〕（收原件1份）；

4.接收单位编制情况说明或编制使用通知单及岗位空缺表（须市、县（市、区）编制、人社部门签章，收原件各1份）；

5.云南省安置退役运动员工作文件及接收安置分配表（原件或复印件各1份）

6.本人要求安置工作申请书（收原件1份）；

7.毕业证书、学位证书及学历证书电子注册备案表原件（收复印件各1份）；

8.身份证复印件、户口本原件（须验证人签字并加盖验证单位公章，收复印件各1份）；

9.国家级及以上最高获奖证书、奖牌、奖章及原始比赛成绩等相关材料原件及复印件（收复印件各1份）；

10.用人单位及主管部门对拟安置录（聘）用人员的考察材料（原件1份）；

11.孕产妇延期体检申请书、延期体检录用情况说明（办理录用时收原件各1份）；

12.县级及以上综合性医院体检表原件（参照公务员体检标准体检[含吸毒排查]，不得更改体检表名称、内容）；

13.事业单位聘用人员审批表原件；

14.事业单位聘用人员情况登记表原件1份（需落户的填写）。
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